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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja
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Walter ja Andrée de Nottbeckin s&atio sr
Y-tunnus 1442426-9

c/o Hannes Snellman Asianajotoimisto Oy/Henrik
Mattson,

PL 333, 00131 Helsinki

Puhelin: 09 228841

Séhkoposti: henrik.mattson@hannessnellman.com

Walter ja Andrée de Nottbecks saatio sr
Yhteyshenkild: Dos. Elina Leskinen, sihteeri
Bio- ja ympéristitieteellinen tiedekunta,

PL 65, 00014 Helsingin yliopisto

Puhelin: 040 7690293

Sahkoposti: elina.leskinen@helsinki.fi

Apurahakasittelyrekisteri
Palkkarekisteri

Apurahakasittelyrekisteri:  Walter ja Andrée de
Nottbeckin saatio sr:lle osoitettujen apurahahakemusten
rekisterdinti apurahapaatoksentekoa varten.

Myo6nnettyjen apurahojen kasittelyd, maksamista ja
seurantaa varten seké apurahojen viranomaisilmoituksia
varten.

Apurahakésittelyssd kerdtddn vain valttdméattomat ja
tarpeelliset tiedot apurahan hakijoista ja saajista.

Yhteystietoja keratddn myo6s apurahatoimintaan liittyen
yhteydenpitoa hakijoihin varten seké séation toiminnasta
tiedottamista varten sdhkopostitse, paperipostitse tai
muilla tiedotusvalineill&.

Palkkarekisteri: Palkkojen ja palkkioiden maksua varten
keratadan valttamattdmat ja tarpeelliset tiedot palkan- ja
palkkionsaajista.

Henkilttietojen  késittely  rekistereissé  perustuu
rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun, suostumukseen tai
sopimukseen. Saatiolla on oikeutettu etu henkildtietojen
késittelyyn apurahahakemusten yhtendisen arvioinnin
varmistamiseksi pitkalla aikavalilla sekd myonnettyjen
varojen kaytdn seurannan toteuttamiseksi. Oikeutettu
etu perustuu my6s apurahan hakijaan ja saajaan
muodostuvaan suhteeseen, joka syntyy, kun apurahan
hakija jattéd hakemuksensa tullakseen valituksi sdation



5. Rekisterien tietosisallot

6. Saanndnmukaiset tietolahteet

7. Tietojen vastaanottajaryhmat
sddnnénmukainen luovutus

ja

apurahan saajaksi. Lisdksi saatiolla on lakisaateinen
velvollisuus keratd henkildtietoja mm. myonnetyista
apurahoista viranomaisille tehtavien ilmoituksien takia.
Saation palkan- ja palkkionsaajien henkil6tietojen
kasittelyn ja keréd@misen tarkoitus ja oikeusperuste on
sopimusperusteinen.

Palkan- ja palkkionsaajien henkildtunnuksia késitellaan
ty0- tai palvelussuhdetta ja siihen liittyvia etuja
koskevissa asioissa.

Apurahan hakijalta seuraavat tiedot keratdan saation
rekisteriin: nimi, akateeminen arvo, henkil6tunnus,
tyopaikka, tybosoite, puhelinnumero ja séhképostiosoite.
Henkilétunnus pyydetddn paahakijalta sekd niilta
tutkimusryhman jaseniltd, joille on tarkoitus maksaa
henkilokohtaista apurahaa. Kaikkien hakemuksessa
mukana olevien syntymaaika kerdtddn henkildiden
yksildimista varten.

Lisaksi hakemukseen voidaan tallentaa seuraavat liitteet:
tutkimussuunnitelma, julkaisuluettelo, CcVv ja
suosituskirje.

Edella olevien tietojen lisaksi apurahakasittelyd, palkkoja
ja palkkioita varten ao. maksujen saajista kerdtdan
rekisteriin - myds  pankkitilinumerot ja  muut
maksuyhteystiedot.

Henkil6tiedot kerataan rekistereihin apurahan hakijoilta

ja saajilta sekd@ palkan- ja palkkionsaajilta itseltaan.
Henkil6tiedot annetaan saatitlle hakemuksen tai tyo- tai
palvelussopimuksen yhteydessd tai apurahakasittelyn
yhteydessa.

Apurahahakemuksia kasittelee saation henkilokunta,
hallitus sekd ulkopuoliset asiantuntijat. My6s tekninen
tuki ja tilintarkastajat kéasittelevat tietoja. Henkilotietoja
naytetaan vain siind maarin kuin on
tarkoituksenmukaista saajan tarpeiden kannalta. Kaikki
tiedot kasitellaédn EU:n siséalla.

Relevantit tiedot myonnetyistd apurahoista julkaistaan
saation verkkosivuilla seka saation
toimintakertomuksessa.

Apurahat ja apurahansaajat (henkilétunnuksineen)
ilmoitetaan verohallinnolle ja tarvittaessa
Maatalousyrittajien eldkelaitos Mela:lle sekda muille



8. Tietojen sailytys

9. Rekisterin suojauksen péaéperiaatteet

10. Rekisterdidyn oikeudet

() Tietojen tarkastusoikeus

(b) Tiedon oikaiseminen tai poistaminen
taikka késittelyn rajoittaminen

viranomaisille soveltuvan lainsdadannén sallimassa ja
edellyttaméssa laajuudessa.

Kaikilla henkil6illa, joilla on paasy tietoihin, on
salassapitovelvollisuus.

HenkilGtietoja sailytetddn sdatiossa enintddn 10 vuotta
hakemuksen tekemisestd. Mikéli laki tai s&&dnnods
edellyttdd pidempéd sailytysaikaa, noudatetaan lain
edellyttdmaa sailytysaikaa.

A. Manuaalinen aineisto
Tiedot sailytetdan lukitussa tilassa.
B. Sahkoiset rekisterit

Saation  henkildtietojen  késittelyyn  péaaasiallisesti
kayttamat  jarjestelmdt ostetaan  pilvipalveluina.
Ohjelmistojen toimittajat huolehtivat sopimuksen
mukaisesti omalta osaltaan tietojen suojauksesta ja
kasittelevat tietojasi ainoastaan saation toimeksiantojen
mukaisesti. Henkilttietojen kasittely tapahtuu paaasiassa
Aspicore Oy:n yllapitaméan elektronisen
apurahajarjestelméan avulla. Rekistereihin kayttéoikeus
on vain nimetyilla henkildilla. Paasy rekisterin tietoihin
edellyttdd kayttajatunnuksen ja salasanan antamista.
Hakijoiden yhteys hakemusten verkkopalveluun on
suojattu  SSL-salauksella.  Laitteet on sijoitettu
paasyvalvottuun laitetilaan, jossa on 24 h tekninen
valvonta, paloilmoitinjarjestelma, automaattinen
ilmoituksensiirto, jaahdytysjarjestelmd ja katkoton
varavoimajarjestelma.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat
saation rekisterissé  olevat  tiedot.. Tietojen
tarkastuspyyntd pyydetdan toimittamaan Kkirjallisesti
saatiolle.

Séaatio ei luovuta hakemuksesta tehtyja kirjallisia arvioita
tai lausuntoja hakijoille.

Rekisteroidylldaon oikeus pyytdd saation rekisterissa
olevan virheellisen tiedon oikaisemista tai poistamista
taikka tietyin edellytyksin vastustaa henkil6tietojensa
kasittelya tai oikeutta tietojen siirtoon. Pyynt6 pyydetaan
tekemaan kirjallisesti  ja  yksiloidysti  saatiolle..



(c) Oikeus tehda valitus viranomaiselle

Rekisterdidyilla on myds oikeus pyytdd kasittelyn
rajoittamista.

Rekisterdidylla on oikeus tehda
valitustietosuojaviranomaiselle (tietosuojavaltuutetulle),
jos han katsoo, ettd hanen oikeuksiaan on loukattu.



